Instrucciones para el registro
de horas con Deputy

Express Employment Professionals utiliza Deputy, un sistema externo de registro de horas para
capturar el tiempo trabajado y proporcionar una remuneracion precisa.

Utilizacion de la aplicacion movil de Deputy

Estas instrucciones son especificas para registrar la hora a través de la

aplicacion maévil de Deputy.

1. Usted debe tener una cuenta con Express en Portal.ExpressPros.com

para acceder a Deputy. Después de crear su cuenta, puede usar las mismas
credenciales en la App de Deputy. Si necesita restablecer su contrasenia,

necesita usar la misma direccion de correo electronico
que su cuenta de Portal. ExpressPros.com.

2. Descargue la aplicacion de Deputy desde la
Apple App Store o Google Play.
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3. Comienzo del trabajo — Accede a la aplicacion de Deputy desde su smartphone al inicio de su turno.
Desde la pantalla de inicio seleccione “Marcar Tarjeta de Entrada” (Clock in).
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5. Registre las entradas y
salidas de los descansos —
Cuando esté listo para
empezar su descanso
para el almuerzo o comida,
seleccione “Iniciar
descanso” (Start Break) en
la aplicacion. Seleccione
“Fin del descanso” (End
Break) para finalizar su
descanso y empezar a
trabajar de nuevo.

(8:52 .lea

Cancelar ~ Selecciona el drea
Q Buscar
Test - Jen Company 1 Oklahoma City ~ Product

Tester
[9bSfBa7a-7¢32-5¢2a-9d25-90ed23664645)

B product Tester - Test - Jen Campany 1

TEST Company Chula Vista ~ DNP TEST job
[e452617f-0fb-1ded-d6c7-21dbabboco1]

w  DNPTEST job - TEST Company

hora de verana del Pacifico (GMT-07:00)

<

(8:52 .|1|603a

Dejar un comentario

Iniciar Job Cancelar

Empieza a las 8:52a.m.

Test - Jen Company 1 Oklahoma City ~
Product Tester
(9b5fBa7a-7c32-6c2a-9d25-90ed 2366
4645)

Product Tester - Test - Jen Company 1

4. Seleccione el area — La ubicacion donde trabaja
debe aparecer.
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6. Fin del turno — Al final de
su turno, abra la aplicacion
de Deputy y selecciona el
icono de la “X roja” al lado
de Iniciar descansoy, a
continuacion, seleccione
“Marcar Tarjeta de Salida”
(Clock out).
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1 was given the opportunity to take a 30-

minute uninterrupted meal break before the

end of my fifth hour of work and if applicablea &
second one before the end of my tenth hour of
work.
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Select One Answer

1 was given the opportunity to take a 10-minute
rest break for every 4 hours worked or a major
fraction thereof.
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Solicitudes de licencias y disponibilidad — No envie solicitudes
de licencias o disponibilidad a través de Deputy. Esta funcion se ha
desactivado para los empleados asociados de Express. Pdngase en
contacto con su Especialista de empleo en su oficina Express para
solicitar una licencia o actualizar su disponibilidad.
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